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Proteo Fare Sapere Emilia Romagna
iniziativa formativa

L'Associazione Professionale “Proteo Fare Sapere” é soggetto qualificato per I'aggiornamento
e la formazione del personale della Scuola (Direttiva MIUR 170/2016) ed é inserita nel FONADDS
(Forum nazionale delle ass.ni professionali della scuola) con Decreto Ministeriale n. 189 del 02 marzo 2018

Corso di formazione per

f’;"""’e COLLABORATORI
SCOLASTICI

Strumenti utili per la gestione delle
scuole di ogni ordine e grado

L’ Associazione Professionale Proteo Fare Sapere, accreditata al Miur, in collaborazione con FLC
CGIL dell’Emilia Romagna, per rispondere alle richieste dei suoi associati propone un corso, della
durata complessiva di 8 ore, articolato in quattro videoconferenze di 2 ore ciascuna e fruibile
online sia in modalita sincrona, con incontri programmati ed interattivi, sia, su piattaforma e —
learning, in modalita asincrona, collegandosi secondo le proprie necessita formative con le
credenziali ricevute.

La metodologia usata é pratica ed interattiva in modo da rispondere alle esigenze dei corsisti
rispondendo ai quesiti anche tra una lezione e I'altra.

L’associazione si avvale di relatori esperti e di consolidata esperienza nei contenuti proposti

Destinatari: personale ATA degli Istituti di ogni ordine e grado

Certificazione: rilascio di un attestato finale di Proteo Fare Sapere E.R




Tempistica e Contenuti

Argomenti

Relatori

Date
Tutti gli incontri si
terranno dalle 17 alle 19

Profilo professionale del
collaboratore scolastico:

+ Diritti e doveri
= || piano annuale
delle attivita
4 || collaboratore

scolastico nella
contrattazione
d’istituto

Federica Lancioli
DSGA

19 maggio 2023

Cenni di Informatica di
Base

= La navigazione Web.

4 Ricerca deij siti
“Utili”.

= L’identita digitale
SPID —la CNS

% La Posta elettronica
—la P.E.C.

4 Casella di posta

Istituzionale (MIUR).

Claudio Pasetti
Ass.nte Amm.ivo I.1.S
Argenta

29 maggio 2023

Portale Noipa

4 Utilizzo del portale
NoiPA
= | Servizi Self Service
(Modalita
riscossione
stipendio,
detrazioni, prestiti,
ecc).
% La lettura del
cedolino

Claudio Pasetti
Ass.nte Amm.ivo I.I.S
Argenta

8 giugno 2023




Istanze Online-Servizi Inps Claudio Pasetti 15 giugno 2023

_ Ass.nte Amm.ivo I.1.S
< [stanze OnLine:

Registrazione,
accesso e funzioni
disponibili;

%+ Cenni sulla

Argenta

telematizzazione dei
servizi INPS (ex
INPDAP).

Piattaforma Proteo E.R.: a seguito dell’iscrizione e del ricevimento del bonifico ai corsisti, o alle
singole scuole, saranno fornite via e-mail le credenziali (username e password) utili per accedere alla
piattaforma, http://formazione.proteofaresapereer.it/moodle30/ dove troveranno i materiali e le

videoregistrazioni

Costi

Proteo Fare Sapere organizza corsi solo per i propri iscritti. La quota d’iscrizione annuale 2023 é di
€10.

In base alla convenzione nazionale per chi é iscritto alla FLC CGIL il costo dell’iniziativa é ridotto €10
(+ €10 quota di iscrizione a Proteo se non si € gia iscritti), € 50 per i non iscritti (+ €10 quota di
iscrizione a Proteo se non si e gia iscritti).

N.B. coloro che volessero iscriversi alla FLC CGIL debbono rivolgersi alla sede della provincia di
lavoro

Nel sito di PROTEO FARE SAPERE EMILIA ROMAGNA
www.proteofaresapereer.it

il programma del corso con le modalita di iscrizione

Alle scuole, che iscriveranno direttamente il personale, verra rilasciata regolare fattura P.IVA
03912451204, per la sola quota della partecipazione al corso di ogni unita di personale iscritto (€50)
Le scuole dovranno inviare una mail con i dati del personale ed il loro indirizzo mail a

segreteriaemiliaromagna@proteofaresapere.it

Sara cura della segreteria di Proteo inviare alla scuola il link per la compilazione del modulo Google
di iscrizione al corso.



Modalita di pagamento
eVersamento su C/C intestato a Proteo Fare Sapere Emilia-Romagna IBAN: IT2850306909606100000132180
Causale “Nome+Cognome + iscrizioneProteo” - (& possibile fare un UNICO bonifico)
eInvio della COPIA DEL BONIFICO di pagamento a: iscrizioniproteoer@gmail.com)
eIndicare nell’oggetto della mail: cognome, nome, titolo del corso come da locandina ed eventuale iscrizione
a Proteo per I'anno 2023

Segreteria Organizzativa Proteo Emilia Romagna segreteriaemiliaromagna@proteofaresapere.it
Presidente Proteo Fare Sapere Emilia-Romagna - prof.ssa Laura Villani cell. 342 1445380

Al termine degli incontri sara rilasciato regolare attestato

Modalita di iscrizione alla FLC CGIL della provincia presso cui lavori:
Invia una mail a

FLC CGIL Bologna bologna@flcgil.it FLC CGIL Parma parma@flcgil.it

FLC CGIL Imola im.flc@er.cgil.it FLC CGIL Piacenza piacenza@flcgil.it

FLC CGIL Ferrara fe.fic@er.cgil.it FLC CGIL Ravenna ravenna@flcgil.it

FLC CGIL Modena modena@flcgil.it FLC CGIL Rimini rimini@flcgil.it

FLC CGIL Reggio Emilia reggioemilia@flcgil.it FLC CGIL Forli Cesena forlicesena@flcgil.it

Il corso, essendo organizzato da soggetto qualificato per I’aggiornamento, previa
autorizzazione del capo di istituto, comporta I’eventuale esonero dal servizio



